
Kontributor Tim Konten Kasi Sekreariat Direksi Amin Medsos Kelengkapan Waktu Output

1 Mengajukan Ide Konten
Bahan informasi foto/ 

video
15 Menint

Konten video/ Info 

grafis

2 Memberikan pertimbangan pada ide konten
Bahan informasi foto/ 

video
10 Menint

Konten video/ Info 

grafis

3 Menyusun konsep konten dan design konten
Brief konten, materi 

konten
90 Menit

Konten video/ Info 

grafis

4 Mengoreksi yang telah disusun Konten informasi 10 Menit
Konten video/ Info 

grafis

5 Memutuskan apakah konten dapat di unggah Konten informasi 10 Menit
Konten video/ Info 

grafis

6 Mengunggah konten ke media sosial Konten informasi 10 Menit
Konten video/ Info 

grafis

SOP MEDIA SOSIAL 

Keterangan
Pelaksana

No Aktivitas
Pendukung

Tolak

Terima
Mulai

Terima

Tolak

Terima

Tolak


